GEBZE TEKNIK UNIVERSITESI
INSAAT MUHENDISLIGI STAJ REHBERI (24.01.2024)

1-) https://www.gtu.edu.tr/kategori/2666/0/display.aspx?languageld=1 ve
https://www.gtu.edu.tr/Fakulte-Enstitu-M Y O.aspx?CategorylD=2333
adreslerindeki giincel duyurular ve yonergeler dikkatle takip edilip okunmalidir.

2-) https://www.gtu.edu.tr/kategori/2382/0/display.aspx ?languageld=1 adresindeki
FR-0075 Staj Yeri Kabul Belgesi ve eger stajdan bir ticret alinacaksa FR-0077 Staj
Ucretlerine Iliskin Issizlik Fonu Katkis1 Formu doldurulmali.

Not 1: Belgelerde sorumlu kisinin Insaat Miihendisi veya Mimar olmasina,
sicil numaralarinin, imzalarinin ve firma kaselerinin bulunmasina dikkat edilmeli.

Not 2: Hem 6grencinin hem de sorumlu kisinin imzalari 1slak imza olmali.

3-) https://www.turkiye.gov.tr/spas-mustahaklik-sorgulama adresinden
Miistehaklik Belgesi alinmali.

Not 1: i1k staj 4. yariyildan sonra yapilabilir ve 75 AKTS tamamlamis olma
sart1 aranir. Ikinci staj 6. yariyildan sonra yapilabilir ve 120 AKTS tamamlamis
olma sart1 aranir.

Not 2: Miistehaklik Belgesi’nde “Miistehaktir, provizyon alabilir” ibaresinin
bulunmas1 gerekmektedir.

4-) Staj fisi https://www.gtu.edu.tr/icerik/143/18887/display.aspx?languageld=1
adresindeki linke girilerek online olarak doldurulmalidir. Madde 2 ve 3’te belirtilen
staj yeri kabul belgesi ve miistehaklik belgesi bu forma eklenmelidir.

Not 1: Staj Fisi’'nde GSS Girisi kismi1 “Hay1r” olarak isaretlenmeli.

Not 2: Staj Fisi doldurulurken dekanligin asagidaki agiklamasina dikkat
edilmelidir:

Ogrenci Tarafindan Kurum/Kurulusun Staj Yeri Olarak Secilmesindeki
Neden?

250 karakterle kisitlidir. "Ciinkii bana yakin": Staj yapilan yerin yakinlig1 tek
basina tercih sebebi olamaz. "lyi bir sirket oldugunu diisiindiim": Yetersiz bir cevap.
Bu firmada staj yapmak size ne kazandiracak? Hangi alanda calisacaksiniz? Ne
ogreneceksiniz? Mesleki gelisim agisindan nasil bir fayda bekliyorsunuz? "Cok iyi
bir fayda saglayacagimi diisiinliyorum, kariyerim agisindan ¢ok yararli olacagina
inantyorum" gibi her is yeri ve her staj icin yazilabilecek genel cevaplar yazmayiniz.



Gerekgeniz uygun bulunmazsa ya da verdiginiz cevap yetersiz olursa staj bagvurunuz
reddedilecektir. Firmanin ne yaptigini bir ciimlede ifade etmek ve sizin bu stajda, bu
isyerinde ne oOgreneceginizi bir climlede ifade etmek yeterlidir. 250 karakteri
gecmeyiniz.

Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar:

- Staj tarihlerinin ara doneme veya yaz donemine denk gelmesi gerekmektedir.
Dekanligin sitesinde duyurulan tarihler araliginda yapilmalidir.

- Stajlar 20 is giinii i¢inde yapilabilir. Eger staj yapilan firma cumartesi ve
pazar giinleri de calisiyorsa bunun uygunluguna dair imza ve kaseli bir belge
teslim edilmesi gerekmektedir.

- Resmi tatil ilan edilen giinlerde staj yapilamaz.

- Bir haftada en fazla 5 giin staj yapilabilir.

- 1Ilk staj uygulama (santiye) staji, ikinci staj ise ofis staj1 olarak yapilmalidir.
Her iki stajin1 ayni alanda yapanlarin bir staj1 gegersiz sayilacaktir.

5-) FR-0069 Staj Defteri 20 giin olacak sekilde doldurulmali.
Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar:

- 20 giin olacak sekilde doldurulmali,

- Her sayfada yeterince bilgi olmasina dikkat edilmeli,

- Gorsellerle desteklenmeli,

- Her sayfada staj1 yapan 6grencinin 1slak imzasi olmali,

- Her sayfa stajdan sorumlu insaat Miihendisi veya Mimarin isim-soyisim,
imza ve sicil numarasi olmali,

- Her sayfada firma kasesi olmali.

6-) FR-0080 Staj Degerlendirme Belgesi yetkili kisi tarafindan doldurulmali ve
kapal1 zarf i¢cinde teslim edilmeli.

- Zarfin lizerinde firma kasesi olmalidir.
- Belgede firma kasesi ve yetkili kisinin isim-soyisim, imza, sicil numarasi
bulunmalidir.

7-) FR-0185 Staj Degerlendirme Anketi ve FR-0186 Stajyerin Kurumu
Degerlendirme Anketi doldurulmali.

8-) Biitiin belgeler imza ile Bolim Sekreterligi’ne teslim edilmelidir.



