
GEBZE TEKNİK ÜNİVERSİTESİ 

İNŞAAT MÜHENDİSLİĞİ STAJ REHBERİ (24.01.2024) 

 

1-) https://www.gtu.edu.tr/kategori/2666/0/display.aspx?languageId=1 ve 
https://www.gtu.edu.tr/Fakulte-Enstitu-MYO.aspx?CategoryID=2333 
adreslerindeki güncel duyurular ve yönergeler dikkatle takip edilip okunmalıdır. 

2-) https://www.gtu.edu.tr/kategori/2382/0/display.aspx?languageId=1 adresindeki 
FR-0075 Staj Yeri Kabul Belgesi ve eğer stajdan bir ücret alınacaksa FR-0077 Staj 
Ücretlerine İlişkin İşsizlik Fonu Katkısı Formu doldurulmalı. 

 Not 1: Belgelerde sorumlu kişinin İnşaat Mühendisi veya Mimar olmasına, 
sicil numaralarının, imzalarının ve firma kaşelerinin bulunmasına dikkat edilmeli. 

 Not 2: Hem öğrencinin hem de sorumlu kişinin imzaları ıslak imza olmalı. 

3-) https://www.turkiye.gov.tr/spas-mustahaklik-sorgulama adresinden 
Müstehaklık Belgesi alınmalı. 

 Not 1: İlk staj 4. yarıyıldan sonra yapılabilir ve 75 AKTS tamamlamış olma 
şartı aranır. İkinci staj 6. yarıyıldan sonra yapılabilir ve 120 AKTS tamamlamış 
olma şartı aranır. 

 Not 2: Müstehaklık Belgesi’nde “Müstehaktır, provizyon alabilir” ibaresinin 
bulunması gerekmektedir. 

4-) Staj fişi https://www.gtu.edu.tr/icerik/143/18887/display.aspx?languageId=1 
adresindeki linke girilerek online olarak doldurulmalıdır. Madde 2 ve 3’te belirtilen 
staj yeri kabul belgesi ve müstehaklık belgesi bu forma eklenmelidir. 

Not 1: Staj Fişi’nde GSS Girişi kısmı “Hayır” olarak işaretlenmeli. 

Not 2: Staj Fişi doldurulurken dekanlığın aşağıdaki açıklamasına dikkat 
edilmelidir:  

Öğrenci Tarafından Kurum/Kuruluşun Staj Yeri Olarak Seçilmesindeki 
Neden? 

250 karakterle kısıtlıdır. "Çünkü bana yakın": Staj yapılan yerin yakınlığı tek 
başına tercih sebebi olamaz. "İyi bir şirket olduğunu düşündüm": Yetersiz bir cevap. 
Bu firmada staj yapmak size ne kazandıracak? Hangi alanda çalışacaksınız? Ne 
öğreneceksiniz? Mesleki gelişim açısından nasıl bir fayda bekliyorsunuz? "Çok iyi 
bir fayda sağlayacağımı düşünüyorum, kariyerim açısından çok yararlı olacağına 
inanıyorum" gibi her iş yeri ve her staj için yazılabilecek genel cevaplar yazmayınız. 



Gerekçeniz uygun bulunmazsa ya da verdiğiniz cevap yetersiz olursa staj başvurunuz 
reddedilecektir. Firmanın ne yaptığını bir cümlede ifade etmek ve sizin bu stajda, bu 
işyerinde ne öğreneceğinizi bir cümlede ifade etmek yeterlidir. 250 karakteri 
geçmeyiniz. 

 Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar: 

- Staj tarihlerinin ara döneme veya yaz dönemine denk gelmesi gerekmektedir. 
Dekanlığın sitesinde duyurulan tarihler aralığında yapılmalıdır. 

- Stajlar 20 iş günü içinde yapılabilir. Eğer staj yapılan firma cumartesi ve 
pazar günleri de çalışıyorsa bunun uygunluğuna dair imza ve kaşeli bir belge 
teslim edilmesi gerekmektedir. 

- Resmi tatil ilan edilen günlerde staj yapılamaz. 
- Bir haftada en fazla 5 gün staj yapılabilir. 
- İlk staj uygulama (şantiye) stajı, ikinci staj ise ofis stajı olarak yapılmalıdır. 

Her iki stajını aynı alanda yapanların bir stajı geçersiz sayılacaktır. 

5-) FR-0069 Staj Defteri 20 gün olacak şekilde doldurulmalı. 

 Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar: 

- 20 gün olacak şekilde doldurulmalı, 
- Her sayfada yeterince bilgi olmasına dikkat edilmeli, 
- Görsellerle desteklenmeli, 
- Her sayfada stajı yapan öğrencinin ıslak imzası olmalı, 
- Her sayfa stajdan sorumlu İnşaat Mühendisi veya Mimarın isim-soyisim, 

imza ve sicil numarası olmalı, 
- Her sayfada firma kaşesi olmalı. 

6-) FR-0080 Staj Değerlendirme Belgesi yetkili kişi tarafından doldurulmalı ve 
kapalı zarf içinde teslim edilmeli. 

- Zarfın üzerinde firma kaşesi olmalıdır. 
- Belgede firma kaşesi ve yetkili kişinin isim-soyisim, imza, sicil numarası 

bulunmalıdır. 

7-) FR-0185 Staj Degerlendirme Anketi ve FR-0186 Stajyerin Kurumu 
Değerlendirme Anketi doldurulmalı. 

8-) Bütün belgeler imza ile Bölüm Sekreterliği’ne teslim edilmelidir. 

 

 


